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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Unidad Cuajimalpa

Ciudad de México a 14 de diciembre de 2023.
Dictamen SS 40/23

DICTAMEN
QUE PRESENTA LA COMISION DE SERVICIO SOCIAL DE LA DIVISION DE CIENCIAS
DE LA COMUNICACION Y DISENO, UNIDAD CUAJIMALPA.

ANTECEDENTES

I. El Consejo Divisional de Ciencias de la Comunicacion y Disefio, en la sesion 08.23,
celebrada el 2 de mayo de 2023, integré esta Comision en los términos sefialados en el
articulo 55 del Reglamento Interno de los Organos Colegiados Académicos.

Il. El Consejo Divisional designo para esta Comision a los siguientes integrantes:

a) Organos personales:

v' Dra. Erika Cecilia Castafieda Arredondo, Jefa del Departamento de Teoria y
Procesos del Disefo.

b) Representantes propietarios:
e Personal académico:

v' Dr. Manuel Rodriguez Viqueira, Representante del Departamento de Teoriay
Procesos del Disefio.

e Alumno:
v" Juan Ramos Cayetano, Departamento de Ciencias de la Comunicacion.

CONSIDERACIONES

I.  La Comision recibid, para analisis y discusion, la documentacion correspondiente a la
propuesta de proyecto de servicio social denominado “Servicio Social en H.
Ayuntamiento de Nicolds Romero” en el H. Ayuntamiento Constitucional de Nicolas
Romero.

II.  La Comision de Servicio Social sesiond via remota el 14 de diciembre de 2023, fecha en
la que concluyd su trabajo de analisis y evaluacion de la propuesta, con el presente
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lll.  La Unidad Cuajimalpa establecio las Politicas Operativas para la prestacion del Servicio
Social en la Unidad Cuajimalpa de la UAM (Reformas aprobadas por el Consejo
Académico en su Sesion CUA-121-16, celebrada el 3 de marzo de 2016).

IV. Los prestadores del servicio social de la Unidad Cuajimalpa deberan cumplir con los
objetivos establecidos en el Reglamento de Servicio Social a nivel de Licenciatura.

V.  La prestacion del servicio social estara vinculada con el plan de estudios que cursa el
alumno o egresado.

VI.  Laduracion del servicio social, de acuerdo con la legislacion nacional y universitaria, sera
de seis meses como minimo y dos afios como maximo. El nimero de horas que requiera
el servicio social sera determinado por el Consejo Divisional correspondiente, de
acuerdo con las caracteristicas del plan de estudios, pero en ninguin caso sera menor a
480 horas.

VIl.  Se analizaron los siguientes elementos:

Objetivos;

Tipo de programa;

Poblacion beneficiada;

El drea que apoyara;

El responsable del programa y de los alumnos que ahi participen;
Las etapas;

La vigencia del proyecto;

El nimero de alumnos requeridos en el proyecto;
Las actividades a realizar;

La orientacion de las actividades;

Lugar de realizacion del servicio social y;

Los criterios de evaluacion.

Con base en los antecedentes y consideraciones anteriores, la Comision de Servicio Social
emite el siguiente:

DICTAMEN

UNICO:

Se recomienda al Consejo Divisional de Ciencias de la Comunicacion y Disefio, aprobar la
.. bropuesta de proyecto de servicio social denominado “Servicio Social en H. Ayuntamiento de
| Nicolas Romero” en el H. Ayuntamiento Constitucional de Nicolas Romero.
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Al'ur'nnos Licenciatura Actividades
solicitados
Cienciasde la | ® Apoyo en el desarrollo de actividades
5 Comunicacion administrativas.
e Apoyo en el desarrollo de proyectos.
5 Disefio e Contribuir de manera proactiva al crecimiento

Tecnologias y del area.

5 Sistemas de la
Informacion

e Elaboracion de informes.
e Apoyos a la gestion de procesos.

VOTOS:
Integrantes Sentido de los votos
Dra. Erika Cecilia Castafieda Arredondo A favor
Dr. Manuel Rodriguez Viqueira A favor

Juan Ramos Cayetano

Total de los votos

2 votos a favor

Coordinadora

witra. S e

e —

Case shmte of Set
UNVERSDAD ATGROMA METROPOUTANA
UMIDAD CUARMALM,

SECRETARA ACADEMICA
DIVISIEH DE CIENCIAS DE LA

COMUNICACION Y DISERO

Secretaria del Consejo Divisional de CCD

Unidad Cuajimalpa
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Gasa:atierta:al Hempo FORMATO DE REGISTRO DE PROGRAMAS
UNIVERSIDAD AUTONOMA ME]'ROPOL_!TANA O PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL
Unidad Cuajimalpa
FECHA DE RECEPCION: ™| FECHA DE APROBACION: @ 1 NUMERO DE SESION: G
19 de enero del 2024. (dia, mes, afio)
NOMBRE DE LA INSTITUCION RECEPTORA DE LOS PRESTADORES: “@
H. Ayuntamiento Constitucional de Nicolas Romero
CALLE Y NUMERO: COLONIA Y C.P: DELEGACION O MUNICIPIO:
Av. Juarez, s/n Col. Centro, C.P. 54400 Nicolas Romero
ENTIDAD FEDERATIVA: PAGINA WEB: TELEFONO:
México 5566519106 ext. 1206
SECTOR AL QUE PERTENECE LA INSTITUCION
5)
I Ebucativo Iv PUBLICO I PRIVADO | sociaL

RESPONSABLE (S) EN LA INSTITUCION RECEPTORA (Sélo para los programas o proyectos externos)
Area a la que esta adscrita la gestion del servicio social (recursos humanos, capacitacion, relaciones laborales, etc.)

)

Area: Coordinacion de Educacion

*Nombre del responsable (s): Lic. Maria Alicia Calixto Pineda
Puesto que desempeiia: Coordinadora de Educacion
Teléfono: 5566519106 ext. 1206
Correo-e:maria.calixto@nicolasromero.gob.mx

Datos del responsable del area de servicio social

**Nombre (s): C. Maria del Cielo Santibafiez Cebrero
Puesto que desempena: Auxiliar Administrativo C
Teléfono: 5566519106 ext. 1206

Correo-e: serviciosocialnr@nicolasromero.gob.mx

* Nombre de la persona a quien va dirigida la carta de presentacion del prestador de servicio social LIC. MARIA ALICIA CALIXTO PINEDA, COORDINADORA DE EDUCACION DEL
H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO ESTADO DE MEXICO.

** Nombre de la persona a quien el prestador de servicio social debe entregar su documentacion de servicio social

Maria del Cielo Santibafiez Cebrero

DATOS DEL PROGRAMA O PROYECTO DE SERVICIO SOCIAL

NOMBRE DEL PROGRAMA O PROYECTO: )
Servicio Social en H. Ayuntamiento de Nicolas Romero

JUSTIFICACION: ®
o  Contribuir a dar continuidad en la educacion profesional a nivel practico, a través de la prestacion del servicio social,
practicas profesionales y/o estadias, con un enfoque de desarollo humano y de gran impacto a favor de la comunidad
universitaria.

OBJETIVOS: ©
e Dar continuidad a la teoria a través de la practica.
e  Asignar a los alumnos de acuerdo a su perfil profesional, con la intencion de desarrollar habilidades y competencias
especificas del area de estudio.
¢  Contribuir de manera asertiva en la profesionalizacion de la poblacion universitaria.
Abrir oportunidades para la prestacion del servicio social, practicas profesionales y/o estadias cerca del domicilio, a finde
reducir costos de traslado.

TIPO DE PROGRAMA O PROYECTO

(10)

| UNIDISCIPLINARIO [7 MULTIDISCIPLINARIO l_ INTERDISCIPLINARIO




ALCANCE DEL PROGRAMA O PROYECTO



| NACIONAL I~ REGIONAL [ EesTATAL IV LocaL

an

POBLACION BENEFICIADA CON EL PROGRAMA O PROYECTO

[~ ursANA [ RURAL [V amBas

12)

EL PROGRAMA O PROYECTO APOYA A LA

v EXTENSION Y DIFUSION DE LA

I~ pocencia [~ INVESTIGACION CULTURA [V comuniDAD [V ADMINISTRACION [V GESTION

13)

SERVICIO SOCIAL ASOCIADO A UN PROYECTO DE INVESTIGACION (Sélo para Programas o Proyectos de la UAM)

Nombre del proyecto de investigacion al que se asocia este servicio social fue:

[~ CNI [~ CSH
Aprobado por el Consejo Divisional: [ ccp

Nombre del proyecto de investigacion:
Numero de Sesion en la que se aproba:
Numero de Acuerdo:

Fecha de aprobacion:

Vigencia del proyecto de investigacion:

(14)

RESPONSABLE(S) Y TUTOR(A) DEL PROGRAMA O PROYECTO DE SERVICIO SOCIAL

Nombre de la persona responsable(s) del programa o proyecto de

(15)

servicio social y de las actividades del alumno(a) o egresado(a) LI

N_ombre(s) de la persona responsable(s): Lic. Maria Alicia Calixto El alumno que decida prestar su servicio social en este
F"lneda programa o proyecto tendra como tutor(a) al mismo
Area de adscripcion: Coordinacion de Educacion profesor(a)-investigador(a) que funge como su tutor(a)
Teléfono: 5566519106 ext. 1206 académicp, de Movilidad y/o Manutencion (en caso de ser
Correo-e: maria.calixto@nicolasromero.gob.mx beneficiario de éste)

ETAPAS DEL PROGRAMA O PROYECTO

Enunciar de manera general las etapas en las que participaran los prestadores de servicio social

(16)

Entrega de la carta de presentacion.

Asignacion al area de acuerdo al perfil.

Entrega de la carta de aceptacion.

Inicio de la prestacion del servicio.

Entrega semanal de listas de asistencia firmada y sellada por el titular del area asignada.

Entrega de informes mensuales sellados y firmados por el area asignada.

Entrega de carta de témmino de la prestacion de servicio social, practicas profesionales y/o estadias.

VIGENCIA DEL PROGRAMA O PROYECTO DE SERVICIO SOCIAL

[7' PERMANENTE CON NOTIFICACION ANUAL

I~ unafio [~ posafios ™ TRESANOS [ cuaTtRoAROS PARA RENOVACION

7

RECURSOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA O PROYECTO

Recursos solicitados y aportados por: Fuentes alternas de financiamiento, en su caso

(18)

El H. Ayuntamiento de Nicolas Romero proporciona el material y
equipo administrativo que se requiera para las funciones asignadas.

CONVENIO INSTITUCIONAL

I s v nNo | ENPROCESO I uam ™ unpAD

(19)

NUMERO DE ALUMNOS REQUERIDOS EN EL PROGRAMA O PROYECTO AL SEMESTRE




DIVISION DE CIENCIAS
SOCIALES Y HUMANIDADES

DIVISION DE CIENCIAS NATURALES E
INGENIERIA

20)

DIVISION DE CIENCIAS DE LA
COMUNICACION Y DISENO

[V ADMINISTRACION s

W DERECHO l_s_
[[7 HUMANIDADES 5
ESTUDIOS

|~ SOCIOTERRITORIALES —

[V INGENIERiABIOLOGICA s
[V INGENIERIAEN COMPUTACION s

[~ MATEMATICAS APLICADAS i

BIOLOGIA MOLECULAR
I

—

v CIENCIAS DE LA

COMUNICACION
| 5

v Dpisefio ~

v TECNOLOGIAS Y SISTEMAS DE
INFORMACION

[s

DE ACUERDO CON LAS LICENCIATURAS SOLICITADAS, DESCRIBIR EN CADA CASO LAS ACTIVIDADES A REALIZAR

ENUNCIAR, AL MENOS, 5 ACTIVIDADES DE APOYO POR LICENCIATURA

DURACION DEL @
SERVICIO SOCIAL

Elaboracion de informes.

Apoyos a la gestion de procesos.

6 meses, 480 horas

Las actividades se asignan de acuerdo a las necesidades y/o proyectos de las areas asignadas, mismas que
son de acuerdo a los perfiles profesionales, entre las cuales se pueden presentar las siguientes:

Apoyo en el desarrollo de actividades administrativas.
Apoyo en el desarrollo de proyectos.
Contribuir de manera proactiva al crecimiento del area.

ACTIVIDADES ORIENTADAS AL DESARROLLO DE

@2
. DESARROLLO CIENTIFICO Y
r ABASTO Y COMERCIALIZACION TECNOLOGICO [[7 MEDIOS DE COMUNICACION
[V ADMINISTRACION PUBLICA [~ DESARROLLO INDUSTRIAL I~ MICRORREGIONES
[ AGRICULTURAY DESARROLLO
AGROPECUARIO '7 DESARROLLO SUSTENTABLE [[- MIPYMES
[~ ASENTAMIENTOS INDIGENAS [¥ Ebucacion [~ eesca
. : " POLITICA, PLANEACION Y
[V ATENCION ALAJUVENTUD [V EQUIDAD DE GENERO v ECONOMIA SOCIAL
[ capacTACION V' Finanzas [V ProDUCCION
[~ COMUNICACIONES Y [~ FORTALECMIENTO
TRANSPORTES DELEGACIONAL O MUNICIPAL [¥ saup
V¥ CULTURAY RECREACION [~ IDENTIDAD CULTURAL ¥ TurisMo
. [ JUsTICIA, PROTECCION CIVIL Y
[~ DEMOGRAFiA SEGURIDAD PUBLICA I~ URBANIZACION
V¥ DERECHOS HUMANOS [V MEDIO AMBIENTE Y ECOLOGIA [~ vivienpa
REQUISITOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO SOCIAL
(23
Escolares Personales @

I~ 75 % DECREDITOS

I~ curricULUM

Otros: Copia de la credencial de la escuela

[V CARTADE PRESENTACION DE LA UNIVERSIDAD

[~ 70%DE CREDITOS

[ HISTORIAL ACADEMICO

[~ COMPROBANTEDECREDITOS

[V COMPROBANTE DE DOMICILIO

V' Ne

|V FoTOGRAFIAS
Cantidad: 2




LUGAR ESPECIFICO DE REALIZACION DEL SERVICIO SOCIAL

. L. . . . L. . ~ . - L (24)
(Ubicacion precisa del lugar donde los prestadores realizaran el servicio social, sefialando la localidad, la delegacién y/o municipio).

Av. Juéarez s/n, Col Centro, C.P. 54400, Nicolas Romero, Estado de México

UBICACION DEL PRESTADOR

@)
|v OFICINA [ GABINETE [ LABORATORIO | CAMPO/INVESTIGACION [ BRIGADA [ otra
ESPECIFIQUE
DIAS HORARIO
(6)
LUNES A VIERNES POSIBILIDAD DE MATUTINO VESPERTINO MIXTO
|w* CONSIDERANDO EL [~ CONSIDERANDO EL | CONSIDERANDO EL — CONSIDERANDO
HORARIO DE CLASES [W REALIZARLO FINES DE HORARIO DE HORARIO DE CLASES EL HORARIO DE
SEMANA CLASES CLASES

APOYOS Y ESTIMULOS A PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL

2
APOYO ECONOMICO O EN @n

o CANTIDAD $ Mensuales
e e
| SOFTWARELIBRE [
OTRO
[~ ASESORIA [~ viATicos ¥ No ESPECIFIQUE
[ CURSOS YCAPACITACION [ LICENCIAS DE SOFTWARE

CRITERIOS DE EVALUACION REQUERIDOS

(28)

I_ BITACORADE RESULTADOS |_ INFORME FINAL

'F INFORME MENSUAL I_ POBLACION BENEFICIADA

I_ INFORME TRIMESTRAL

OBSERVACIONES

Una vez que los alumnos comiencen con su servicio tendran que entregar listas de asistencia cada semana e informes mes con mes. @9

Deberan portar durante su estadia la credencial de identificacion del servicio social, practicas profesionales y/o estadia, proporcionada
por el area responsable de servicio social de la Coordinaciéon de Educacién del H. Ayuntamiento de Nicolas Romero, la cual no tiene
costo.

USO EXCLUSIVO DEL ORGANO COLEGIADO

OBSERVACIONES: (0)

| CONSEJO ACADEMICO | APROBADO

|_ CONSEJODIVISIONAL [ NoAPROBADO

Este formato debe ir acompafado del oficio de reconocimiento de firmas (Se anexa propuesta).
En caso de que los espacios sean insuficientes, favor de agregar la informacion en una hoja anexa.





